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IS G o 87T coc « Analyse d’un dossier d’appel d’offres »

= CAPACITES (d’apres le référentiel de certification)

C1 S'INFORMER-COMMUNIQUER  €C1.1  S'informer
C 1.11 Rechercher des informations
C 1.12 Décoder des informations
C 1.13 Classer et exploiter une documentation

C 1.3 Produire des documents exploitables
C2 ANALYSER C 2.1 Décoder un dossier

= Objectif

A partir d’'un dossier d’appel d’offres relatif @ un marché de travaux, vous (groupe de 3 ou 2) devez étre
capable d’en analyser son contenu et de synthétiser dans un rapport écrit les renseignements techniques et
administratifs majeurs.

= Mise en situation professionnelle

Vous étes technicien « économiste de la construction ». Salarié au sein du service « études de prix »
d’'une entreprise générale de batiment, votre responsable vous charge d’analyser un dossier de consultation
d’entreprise et de lui remettre un rapport de synthése qui sera déterminant sur la décision finale de répondre a
I'appel d'offres.

= On donne
= Un dossier d’appel d'offres relatif a une opération de construction de logements ;
= La documentation de I'établissement.

= On demande

+¢ Sur le contenu du dossier (DCE)

Etablir une fiche récapitulative de toutes les pieces du dossier. Effectuer un classement par catégorie de
document (voir fiche 1 DCE).

Définir succinctement la nature de chacune des piéces.

+» Sur I'opération (marché de travaux)

Effectuer une revue de contrats en analysant les pieces administratives du marché (c AE, CCAP, RC).

Vous définirez : (liste non exhaustive)

- Tous les intervenants de I'opération ;
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- Lanature du marché ;

- L'objet du marché ;

- Ladurée des travaux ;

- Ladate de remise de l'offre ;

- Le régime des pénalités financiéres ;
- Les clauses de variation des prix ;

«» Sur I'ouvrage projeté (projet)

Présenter I'ouvrage : forme, dimensions principales, nb de niveaux, accés, modénature des facades,
aménagements intérieurs, points particuliers, efc.

Evaluer la surface habitable par type de logement, par niveau et totale.
Evaluer 'emprise au sol en m? du batiment.

Evaluer la surface hors ceuvre des planchers.

Evaluer en m? et en ares la surface du terrain.

Etablir une notice descriptive sommaire des prestations principales regroupées par corps de métiers.

= On exige

= Une présentation irréprochable de votre travail ;

= Des réponses claires et correctement redigées ;

= Une décomposition claire, cohérente et compléte de la notice descriptive ;

= Des calculs justes et correctement détaillés ;

= Un rapport de synthese qui doit apporter des conclusions pertinentes sur la décision d’engager une
consultation auprés du client.
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